
忻州师范学院中文系课程成绩评定管理办法

一、总则

为科学、公正、规范地评定中文系学生的课程成绩，准确反映学生的

学习质量和效果，加强教学质量管理，依据学校相关规定，结合中文系实

际情况，特制定本办法。

本办法适用于中文系全日制本科学生人才培养方案中所开设的所有

课程成绩评定与管理。

二、基本原则

1. 科学性原则：成绩评定应遵循教育教学规律，全面、客观、公正

地反映学生的学习情况。

2. 公正性原则：成绩评定过程应严格按照规定的程序和标准进行，

确保公平对待每一位学生。

3. 规范性原则：成绩管理工作应严格执行国家和学校的相关规定，

做到有章可循、规范有序。

三、课程考核方式

1. 考试课程：一般采用闭卷笔试、开卷笔试、实践展示等形式，具

体由任课教师根据课程性质和教学要求确定；考试课程的成绩由期末考试

成绩和平时成绩组成，平时成绩占总成绩的比例一般不超过 40%，具体比

例在教学大纲中明确规定，并在课程开始时向学生公布。

2. 考查课程：通过作业、课堂讨论、课程论文、实践运用等多种方

式进行综合评定。理论性考查课程成绩主要依据学生的平时表现、作业完

成情况、阶段性测验、课堂参与度等综合评定；对于包含实训、课程设计

等实践教学环节的课程，应根据学生在实践过程中的实际表现、实践成果、

操作技能、团队协作能力等进行考核评定。

四、成绩构成及评定标准

1. 理论课程：学生课程成绩一般由平时成绩、期中成绩（如有安排）



和期末成绩组成。平时成绩可包括考勤、作业、课堂表现、测验等；期中

成绩根据课程教学进度安排进行考核评定；期末成绩为课程结束时的综合

性考核成绩。

2. 实践课程：实践教学环节成绩根据实践教学大纲要求，结合学生

在实践过程中的操作技能、实践成果、团队协作能力、学习态度等方面进

行综合评定。

评分标准

1. 百分制评分标准：90 - 100 分为优秀；80 - 89 分为良好；70 - 79

分为中等；60 - 69 分为及格；60分以下为不及格。

2. 五级制评分标准：优秀（相当于百分制 90 - 100 分）、良好（相

当于百分制 80 - 89 分）、中等（相当于百分制 70 - 79 分）、及格（相当

于百分制 60 - 69 分）、不及格（相当于百分制 60分以下）。

五、成绩评定流程

（一）平时成绩评定

1. 任课教师应在课程教学过程中，认真记录学生的考勤情况、作业

完成情况、课堂表现、测验成绩等，作为平时成绩评定的依据。

2. 平时成绩应定期公布，一般每学期至少公布两次，以便学生及时

了解自己的学习情况。

（二）期中成绩评定

1. 对于安排期中考试的课程，任课教师应按照教学计划组织考试，

并及时评定成绩。

2. 期中成绩评定完成后，任课教师应向学生反馈考试情况，分析学

生在学习过程中存在的问题，提出改进建议。

（三）期末成绩评定

1. 期末考试应严格按照学校考试管理规定组织实施，确保考试的公

平、公正、公开。

2. 任课教师应按照评分标准认真评阅试卷或考核材料，评定学生的



期末成绩；评卷结束后，应进行成绩复核，确保成绩准确无误。

（四）实践教学环节成绩评定

1. 实践教学指导教师应根据实践教学大纲要求，制定详细的考核方

案，并在实践教学开始时向学生公布。

2. 在实践教学过程中，指导教师应认真记录学生的实践表现，包括

实践操作技能、实践成果质量、团队协作能力、学习态度等方面的情况。

3. 实践教学结束后，指导教师应根据学生的综合表现评定成绩，并

填写实践教学成绩评定表。

六、成绩管理

（一）成绩录入与报送

1. 任课教师应在规定时间内，将学生的课程成绩录入学校教务管理

系统，并打印成绩登记表，签字确认后报送系教学办公室存档。

2. 实践教学环节成绩由指导教师录入教务管理系统，并将成绩评定

表报送系教学办公室存档。

（二）成绩查询与复核

1. 学生可通过学校教务管理系统查询本人课程成绩，如对成绩有异

议，可在成绩公布后规定时间内，向任课教师提出成绩复核申请。

2. 任课教师接到学生成绩复核申请后，应及时进行复核，如成绩确

有错误，应填写成绩更正申请表，经系教学主任审批后，报教务部进行成

绩更正。

（三）成绩存档

1. 系教学办公室负责将学生的课程成绩登记表、实践教学成绩评定

表等相关材料进行整理、归档，保存期限按照学校档案管理规定执行。

2. 教务部负责对全校学生成绩进行备份管理，确保成绩数据的安全、

完整。

七、特殊情况处理

1. 学生因特殊原因不能参加期末考试，应在考试前向系教学办公室



提出书面申请，经系里批准后，可办理缓考手续。

2. 缓考学生应参加下学期开学初组织的补考，补考成绩按实际成绩

记录。

3. 学生期末考试成绩不及格者，可参加下学期开学初组织的补考，

补考成绩按实际成绩记录，注明“补考”字样。

4. 学生补考成绩仍不及格者，应重修该课程。重修课程的成绩评定

方式与补考相同，成绩合格后，原不及格成绩予以注销，按新成绩记录。

5. 学生无故不参加考试视为缺考，成绩记为 0 分，并注明“缺考”

字样。

6. 学生未申请缓考或申请未准而不参加考试的，按旷考处理，成绩

记为 0分，并注明“旷考”字样。

7. 学生考试作弊，该课程考核成绩无效，记为 0 分，并视情节轻重

给予相应的纪律处分，处分材料按规定归入学校档案和本人档案。


