
忻州师范学院中文系诚信考场管理制度

一、总则

1. 为进一步加强学风和考风建设，培养学生诚实守信的品德，营造

公平、公正、严肃的考试氛围，结合中文系实际情况，特制定本诚信考场

管理制度。

2. 本制度适用于中文系组织的各类课程考试。

二、诚信考场的申请与审批

（一）申请条件

1. 申请诚信考场的班级需有优良的班风、学风，班级学生整体学习

态度端正，积极向上。

2. 在过往至少两个学期的各类考试中，该班级无任何考试违纪和作

弊记录。

3. 班级全体学生对诚信考试有深刻认知和高度认同，愿意自觉遵守

考试纪律，相互监督。

（二）申请流程

1. 由班级班委组织，向中文系提交“诚信考场”设立资格书面申请，

申请书需详细阐述班级申请的理由、对诚信考试的认识以及保证诚信考试

的措施等内容。

2. 班级全体同学需在《忻州师范学院中文系“诚信考场”设立资格

申请书》上集体签名，表明个人诚信考试的决心。

（三）审批程序

1. 中文系收到申请后，对申请班级的学风建设、过往考试情况等进

行全面审查。

2. 审查通过后，报教务处进行最终审批，审批通过的班级获得“诚

信考场”设立资格。

三、诚信考场规则



（一）考前准备

1. 获得“诚信考场”资格的班级，需在每学期期末考试前 1 周填写

《忻州师范学院中文系“诚信考场”考试安排申请表》，经系部初审同意

后，报教务处审批。

2. 考试前，申请班级需自行清理考场，做到桌面、桌洞、地面干净

整洁，无任何与考试相关的字迹、纸张等物品，黑板擦拭干净。

3. 考场应设置在有监控设备的教室，考试全过程进行录像记录，以

确保考试过程可追溯；考试前，在考场门上张贴含有“诚信考场”信息的

醒目标识，考试期间考场门全程处于打开状态。

（二）考试过程

1. 学生应提前 15分钟到达考场，自觉将书包、书籍、手机等与考试

无关的物品放在指定存放点，按照考号在指定位置就座。

2. 考试开始以铃声为准，考试过程中，学生需独立完成考试，不得

有任何作弊行为，如发现同学有作弊意图或行为，应及时制止并向巡查人

员报告。

3. 未经巡查人员批准，学生不得擅自离开考场；若遇身体不适等特

殊情况，需举手向巡查人员示意，经同意后方可处理。

4. 试卷收发等事宜由系部安排专人负责，确保试卷发放准确、回收

完整。

（三）考试结束

1. 考试结束铃声响起，学生应立即停止答题，将试卷及答题纸整理

好，置于讲桌上，有序离开考场。

2. 班级班委负责协助工作人员检查考场，确保无试卷遗漏、无作弊

痕迹等情况。

四、监督与巡查

1. 考试期间，学院及中文系考试巡视组将对诚信考场进行定期和不

定期巡查，检查考场秩序、学生考试状态等情况。



2. 鼓励学生之间相互监督，若发现有违反诚信考试的行为，可向巡

查人员或中文系教学管理部门举报。

五、违规处理

1. 经批准设立的“诚信考场”班级在考试过程中，如发现学生有违

纪行为，按《忻州师范学院学生违纪处分实施细则（修订）》（院政字〔2013〕

57 号）文件的有关规定对违纪作弊考生做出相应处理，并撤销该班级“诚

信考场”设立资格，给予校内通报批评。

2. 被撤销“诚信考场”设立资格的班级不得参加当年各类先进集体

评选。

3. 因考试作弊被撤销“诚信考场”设立资格的班级不得再次申请设

立“诚信考场”。

六、诚信教育

1. 每学期考试前，系部需组织开展诚信考试主题教育活动，通过案

例分析、主题讨论等形式，强化学生的诚信意识。

2. 将诚信考试教育纳入日常教学和学生管理工作中，通过多种渠道

宣传诚信考试的重要性，营造良好的诚信考试氛围。

附表：

忻州师范学院中文系“诚信考场”考试安排申请表

系班 专业 辅导员

考试课程 考试时间 考试地点

考场是否达到“诚信

考场”的标准



中文系

审核意见

签字（盖章）

年 月 日

教务部

审核意见

签字（盖章）

年 月 日

附：考场考生诚信签名

本表格一式两份，一份交由中文系备案留存，一份交由教务部备案留存。


