附件1：
请假审批表1（单位留存）
	单  位
	
	姓  名
	
	起止时间
	

	请假事由
	
	卫生科负责人

意见
	

	单位行政

负责人意见
	
	单位党务

负责人意见
	

	教务处

意见
	
	组织部（人事处）

意见
	

	分管院领导

意见
	
	分管组织人事院领导  意见
	

	院长

意见
	
	院党委书记

意见
	


备注：1、请假人员根据自己岗位情况，按照请假审批程序履行请假手续。
2、请假事由根据请假类型选择事假、病假、因公外出等，其中病假要有卫生科负责人签字。
-------------------------------------------------------------------------------------------------
请假审批表2[组织部（人事处）销假备案]
	单  位
	
	姓  名
	
	起止时间
	

	请假事由
	
	销假时间
	

	单位负责人

签字
	
	审核部门签字
	


-------------------------------------------------------------------------------------------------

	请假审批表3[组织部（人事处）请假备案]
单  位
	
	姓  名
	
	起止时间
	

	请假事由
	
	卫生科负责人

意见
	

	单位行政

负责人意见
	
	单位党务

负责人意见
	

	教务处

意见
	
	组织部（人事处）

意见
	

	分管院领导

意见
	
	分管组织人事院领导  意见
	

	院长

意见
	
	院党委书记

意见
	


